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ZAPYTANIE OFERTOWE
NR MCUS.DZP.372-2-55/2019

Wroctaw, dnia 31 lipca 2019 r.

Miejskie Centrum Ustug Socjalnych we Wroctawiu zaprasza do udziatlu w postepowaniu o udzielenie
zamowienia publicznego prowadzonego w trybie Zapytania ofertowego nr MCUS.DZP.372-Z-55/2019
w sprawie dostawy sprzetu cateringowego na potrzeby Dziennego Domu Pomocy przy ul. Skoczylasa
8 funkcjonujacego w Miejskim Centrum Ustug Socjalnych we Wroctawiu.

Postepowanie o udzielenie przedmiotowego zaméwienia jest prowadzone na podstawie art. 4 pkt. 8
ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r., (tekst jednolity Dz. U. z 2018 r., poz. 1986 z p6zn. zm.) oraz na
podstawie Wytycznych w zakresie kwalifikowalnoéci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spéjnoéci na lata 2014-
2020.

Projekt pod nazwgq: ,Utworzenie Dziennego Domu Pomocy i Klubu Integracji Spofecznej przy
ul. Skoczylasa 8 we Wroctawiu oraz rozbudowa Wroctawskiego Centrum Integracji przy ulicy
Strzegomskiej 49 we Wroctawiu”, wspoffinansowany ze $rodkéw Unii Europejskiej Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewédztwa
Dolnoslaskiego 2014-2020

I. ZAMAWIAJACY

Miejskie Centrum Ustug Socjalnych we Wroctawiu- jednostka budzetowa Gminy Wroctaw, ul. Maczna
3, woj. dolnodlaskie, tel. 71 376-99-00, e-mail: mcus@mcus.pl.

Wskazanie os6b uprawnionych do porozumiewania sie z Wykonawcami: Sylwia Leszczuk - Kierownik
Dzialu Zamoéwien Publicznych, e-mail: sylwia.leszczuk@mcus.pl, tel. 71 376-99-38 oraz Wojciech
Mita - Starszy Administrator ds. Zamodwien publicznych tel. 71376 99 50, e-mail:
wojciech.mita@mcus.pl.

II. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Przedmiotem zaméwienia jest dostawa sprzetu cateringowego na potrzeby Dziennego Domu
Pomocy przy ul. Skoczylasa 8 funkcjonujacego w Miejskim Centrum Ustug Socjalnych we
Wroctawiu.

2. Przedmiot zaméwienia oznaczony jest kodem CPV: 39220000-0 Sprzet kuchenny, artykuty
gospodarstwa domowego i artykuly domowe oraz artykuty cateringowe.

3. Szczegolowy opis przedmiotu zamédwienia znajduje sie w Kalkulacji cenowej stanowiacej
Zatacznik nr 2 do niniejszego Zapytania ofertowego.

III. TERMIN REALIZACII ZAMOWIENIA

Zamawiajacy wymaga realizacji zamoéwienia w terminie do 30 sierpnia 2019 r. (w przypadku
wydtuzenia procedury Zmawiajacy zastrzega sobie prawo do wydiuzenia terminu realizacji
zamowienia).

IV. INFORMACJA O DOKUMENTACH JAKIE MAJA DOSTARCZYC WYKONAWCY
1. Wypetniony druk Oferty (Zatacznik nr 1) oraz Kalkulacji cenowej (Zatacznik nr 2).

2. Petnomocnictwo w przypadku, gdy Wykonawce reprezentuje petnomocnik, okreslajace jego
zakres i podpisane przez osoby uprawnione do reprezentacji wykonawcy.

3. Zamawiajacy samodzielnie pobierze aktualny odpis z wiasciwego rejestru lub z Centralnej
Ewidenciji i Informacji o Dziatalno$ci Gospodarczej (jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do
rejestru lub ewidencji).
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4.

W przypadku braku mozliwosci samodzielnego pobrania dokumentéw, o ktérych mowa powyzej,
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo wezwania Wykonawcy o dostarczenie dokumentéw
wskazanych w ust. 3 niniejszego rozdziatu.

V. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT

1.

9.

10.

Wykonawca jest zobowigzany przygotowaé oferte zgodnie z wymaganiami okreslonymi
W niniejszym Zapytaniu ofertowym.

Kazdy z Wykonawcéw moze ztozy¢ tylko jedna oferte.

Ztozenie wigkszej liczby ofert spowoduje odrzucenie wszystkich ofert ztozonych przez danego
Wykonawce.

Oferta musi by¢ sporzadzona w formie pisemnej w jgzyku polskim, czytelnie oraz podpisana
przez osobg upowazniong do reprezentowania firmy na zewnatrz (zgodnie z postanowieniami
aktualnego Krajowego Rejestru Sadowego, wpisu do Centralna Ewidencja i Informacja
o Dziatalnosci Gospodarczej) lub osobe legitymujaca sie petnomocnictwem udzielonym przez tg
osobe (w takim przypadku nalezy zataczyé do oferty petnomocnictwo, o ile nie wynika z innych
dokumentéw zatgczonych przez Wykonawce.

Wszelkie poprawki muszg by¢ parafowane wiasnorecznie przez osobe podpisujacg oferte.

Zawiadomienia oraz informacje Zamawiajacy i Wykonawcy przekazujg pisemnie lub drogg
elektroniczna.

Zamawiajacy dopuszcza sktadanie ofert w formie pisemnej (papierowej) jak réwniez w postaci
skanu droga elektroniczna za posrednictwem poczty e-mail.

Oferte skifadana w formie pisemnej nalezy umieécié w kopercie oznaczonej danymi Wykonawcy
(nazwa, adres, telefon) i zaadresowaé na Zamawiajacego z zaznaczeniem: ,,Oferta na dostawe
sprzetu cateringowego na potrzeby DDP przy ul. Skoczylasa 8. Nie otwieraé przed
dniem 8 sierpnia 2019 r. godzina 12:00".

Oferty sktadane droga elektroniczng nalezy przesta¢ na adres email: mcus@mcus.pl lub
sylwia.leszczuk@mcus.pl.

Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

VI. MIEJSCE I TERMIN SKLADANIA

1.

W N

VII.

Miejsce ztozenia oferty w formie papierowej: Miejskie Centrum Ustug Socjalnych we Wroctawiu,
ul. Maczna 3, 54-131 Wroctaw, sekretariat - pokéj nr 160.

Oferty sktadane w sekretariacie beda przyjmowane w godzinach 7:30-15:30.

Termin ziloZenia ofert: 8 sierpnia 2019 r. godz. 12:00 (liczy sie data wptywu do
Zamawiajacego).

Zamawiajacy nie przewiduje publicznego otwarcia ofert.

Wykonawca moze przed uptywem terminu skladania ofert, zmieni¢ lub wycofad swojq oferte,
sktadajac pisemne o$wiadczenie. Oferta wycofana nie bedzie rozpatrywana.

Zamawiajacy na wniosek Wykonawcy zwrdci oferte, ktéra zostata ztozona po terminie (dotyczy
ofert sktadanych w formie pisemnej (papierowej).

Termin zwigzania oferta wynosi 30 dni. Bieg terminu zwigzania oferta rozpoczyna sie wraz
z uptywem terminu skladania ofert.

W uzasadnionych przypadkach, co najmniej w dniu, w ktérym uptywa termin zwigzania oferta,
Zamawiajacy moze zwroci¢ sie do Wykonawcéw o wyrazenie zgody na przediuzenie tego
terminu.

OPIS SPOSOBU OBLICZANIA CENY OFERTY

Wykonawca winien wyliczy¢ cene w oparciu o Wzor Kalkulacji cenowej - Zatacznik nr 2 do
Zapytania ofertowego, a nastepnie wpisa¢ cene do Formularza Ofertowego (Zatacznik nr 1 do
Zapytania ofertowego).

Cena podana w ofercie powinna by¢ wyliczona z uwzglednieniem wszystkich kosztdw, ktére
poniesie Zamawiajacy w trakcie realizacji zaméwienia wraz z podatkiem VAT z doktadnoscia do
dwéch miejsc po przecinku.

Wszystkie wartosci okreslone przez Wykonawce, zostang ustalone na okres waznoéci umowy
i nie bedg podlegaty zmianom.

Cena oferty musi by¢ wyrazona w ztotych polskich (PLN).
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Podana w Ofercie cena musi uwzgledniaé wszystkie wymagania Zamawiajacego okreslone
W niniejszym Zapytaniu ofertowym oraz obejmowaé wszelkie koszty, jakie poniesie Wykonawca
z tytutu naleznej oraz zgodnej z obowigzujacymi przepisami realizacji przedmiotu zaméwienia.

Rozliczenia migdzy Zamawiajacym a Wykonawcq beda prowadzone w PLN,

VIII. OPIS KRYTERIOW, KTORYMI ZAMAWIAJACY BEDZIE SIE KIEROWAL PRZY WYBORZE

OFERTY

1. Procedurze oceny poddane zostang oferty, ktére beda zlozone w terminie i beda spetniad
wszelkie wymagania okreslone w niniejszym Zapytaniu ofertowym.

2. Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy bedzie sig kierowat kryterium nr 1: taczna
cena ofertowa brutto - waga 100%.

3. Ocena punktowa w kryterium cena dokonana zostanie na podstawie tacznej ceny ofertowej
wskazanej przez Wykonawce w Formularzu ofertowym wraz ze wszystkimi kosztami, jakie
poniesie Zamawiajacy w trakcie realizacji zamoéwienia. Zaoferowana cena zostanie przeliczona
wedtug wzoru opisanego ponizej.

taczna cena ofertowa najnizsza

L. pKE.= = e e x 100 pkt x 100 %

taczna cena ofertowa oferty badanej
W celu dokonania oceny ofert w kryterium faczna cena ofertowa Zamawiajacy podzieli
najnizszg taczng ceng ofertowa przez faczng cene ofertowg oferty badanej, nastepnie pomnozy
przez 100 pkt i przez wage danego kryterium - 100 % (im nizsza cena oferty - tym wyzsza
liczba uzyskanych punktéw).
Catkowita liczba punktéw, jaka otrzyma dana oferta, zostanie obliczona wWg ponizszego wzoru:
L = C gdzie: L - catkowita liczba punktéw,

C - punkty uzyskane w kryterium taczna cena ofertowa.
4. Punktacja przyznawana ofertom w kryterium taczna cena oferty bedzie liczona z doktadnoscig

do dwdch miejsc po przecinku.

IX. ZLECENIE REALIZACJI ZAMOWIENIA

1.

3.

Zamawiajacy zleci realizacje zamdéwienia Wykonawcy, ktérego oferta zostanie oceniona jako
najkorzystniejsza w oparciu o podane w rozdziale VIII niniejszego Zapytania ofertowego
Kryteria wyboru oraz nie bedzie odbiega¢ od cen rynkowych (tzn. ceny jednostkowe podane
w Kalkulacji cenowej nie beda wyzsze od cen rynkowych).

Jezeli nie bedzie mozna dokonaé¢ wyboru oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, ze dwie lub
wigcej ofert przedstawig taki sam bilans cen, Zamawiajacy wezwie Wykonawcoéw, ktdrzy ztozyli
te oferty, do zlozenia w terminie okre$lonym przez Zamawiajacego ofert dodatkowych.
Wykonawcy, sktadajac oferty dodatkowe, nie moga zaoferowad cen wyzszych niz zaoferowane
w ztozonych ofertach.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do prowadzenia negocjacji cenowych.

X. POZOSTALE INFORMACIJE

1.

Sposéb publikacji ogloszenia o zaméwieniu oraz sposéb zamieszczenia informacji o modyfikacji
tresci Zapytania ofertowego: zamieszczenie na stronie Zamawiajacego www.mcus.pl w zakladce
»~Zaméwienia publiczne” ,do 30 000 euro”.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do:

1) dokonania zmiany w tresci niniejszego Zapytania ofertowego i zmiany w terminie
sktadania ofert;

2) wezwania Wykonawcy do zlozenia wyjasnien tresci ztozonej oferty lub uzupetnienia
wymaganych dokumentéw (Zamawiajacy odrzuci oferte Wykonawcy, ktéry nie uzupetni
dokumentéw albo nie ztozy wyjasnien, ktére s niezbedne w celu uznania oferty za
prawidtowg);

3) dokonania poprawy oczywistych omytek w ztozonej ofercie;
4) odrzucenia ztozonej oferty w szczegélnosci, gdy:
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a) jej tres¢ nie odpowiada tresci Zapytania ofertowego,

b) zawiera btedy w obliczeniu ceny,

¢) jest niewazna na podstawie odrebnych przepiséw;

5) uniewaznienia postepowania w szczegélnosci, jezeli:

a) nie ztozono co najmniej jednej oferty niepodlegajacej odrzuceniu,

b) cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najnizsza cena przewyzsza kwote, jakg
Zamawiajacy zamierzat przeznaczy¢ na realizacje zaméwienia, chyba ze
Zamawiajacy moze zwigkszy¢ te kwote do ceny najkorzystniejszej oferty,

¢) wystapifa istotna zmiana okolicznosci powodujaca, ze prowadzenie postepowania
lub wykonanie zaméwienia nie lezy w interesie publicznym Zamawiajgcego, czego
nie mozna bylo wczeéniej przewidzied,

d) postgpowanie jest obarczone niemozliwg do usuniecia wadg uniemozliwiajacy
prawidtowq realizacje zamowienia;

6) uniewaznienia niniejszego postepowania bez podawania przyczyny, wobec czego
Wykonawca nie ma prawa zadac¢ odszkodowania;

7) podpisania umowy z Wykonawca, ktérego oferta byta druga w kolejnosci pod wzgledem
przyznanych punktow- jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana, uchyla sie od
zawarcia umowy;

8) zamknigcia postepowania bez dokonania wyboru oferty;
9) zadania od Wykonawcy przedstawienia kwot netto wynikajacych z jego oferty;

10) sprawdzania w toku badania i oceny ofert wiarygodnoéci przedstawionych prze
Wykonawcéw dokumentéw, wykazéw, danych, informaciji itp.

11) nie zwracania zlozonych przez Wykonawcédw dokumentéw w ramach niniejszego
Zapytania ofertowego;

12) zwrécenie sie do Wykonawcy z wnioskiem o wyjasnienie, jezeli uzna, iz oferta zawiera
razaco niskq ceng w stosunku do przedmiotu zaméwienia. Cene uznaje sie za razaco
niska, jezeli jest nizsza o co najmniej 30% od szacowanej wartoéci zaméwienia lub
$redniej arytmetycznej cen wszystkich ztozonych ofert. Wyjasnienia winny byé
przedstawione przez Wykonawce w okreslonym przez Zamawiajacego terminie.
Zamawiajacy odrzuca oferte Wykonawcy, ktory nie ztozyt wyjasnien lub jezeli dokonana
ocena wyjasnien wraz z dostarczonymi dowodami potwierdza, ze oferta zawiera razgco
niska cene w stosunku do przedmiotu zamoéwienia.

3. Zamawiajacy nie wymaga i nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

Wykonawca moze zwrdci¢ sie do Zmawiajacego o wyjasnienie treéci Zapytania ofertowego.
Zamawiajacy udzieli wyjasnieri, pod warunkiem, Ze wniosek o udzielenie wyjasénieri tredci
Zapytania ofertowego wptynie do Zamawiajacego w terminie umozliwiajacym udzielenie
wyjasnien przed terminem skfadania ofert okreslonym w niniejszym Zapytaniu ofertowym.

XI. KLAUZULA INFORMACYINA Z ART. 13 RODO ZWIAZANA Z POSTEPOWANIEM
O UDZIELENIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony os6b fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogodlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,RODO”,
informuje, ze:

1) administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Miejskie Centrum Usfug Socjalnych we

2)

3)

4)

Wroctlawiu (54-131), przy ul. Macznej 3, tel. (71) 376-99-00, adres e-mail: mecus@mcus.pl;
w Miejskim Centrum Usfug Socjalnych we Wroctawiu jest powotany Inspektor Ochrony Danych.
Kontakt: Inspektor Ochrony Danych, Miejskie Centrum Ustug Socjalnych ul. Maczna 3,54-131
Wroctaw, e-mail:iod@mcus.pl

inspektorem ochrony danych osobowych w Miejskim Centrum Usfug Socjalnych we Wroctawiu
jest Pan Konrad Karykowski;

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu
zwigzanym

z postepowaniem o udzielenie zaméwienia publicznego numer: MCUS.DZP.372-2-55/2019
prowadzonym w trybie Zapytania ofertowego oraz w ramach projektu pod hazwg Utworzenie
Dziennego Domu Pomocy i Klubu Integracji Spofecznej przy ul. Skoczylasa 8 we Wroctawiu



5)

6)
7)

8)

9)
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oraz rozbudowa Wrocfawskiego Centrum Integracji przy ulicy Strzegomskiej 49 we

Wroctawiu”, wspdifinansowany ze $rodkéw Unii Europejskiej Europejskiego Funduszu

Rozwoju Regionalnego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa

Dolnoslaskiego 2014-2020;

odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda osoby lub podmioty, ktérym udostepniona

zostanie dokumentacja postepowania w oparciu o przepisy prawa obowigzujace w tym

zakresie;

Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane, zgodnie z przepisami prawa obowigzujgcymi

w tym zakresie;

w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie beda podejmowane w sposéb

zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

posiada Pani/Pan:

a) na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana
dotyczacych,

b) na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych,

c) na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania
danych osobowych z zastrzezeniem przypadkdw, o ktérych mowa w art, 18 ust. 2 RODQ,

d) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy
RODO;

nie przystuguje Pani/Panu:

a) wzwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych,

b) prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO,

¢) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych
osobowych, gdyz podstawa prawna przetwarzania Pani/Pana danych
osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO;

10) Zamawiajacy informuje o ograniczeniach:

a) w przypadku gdy wykonanie obowiazkéw, o ktérych mowa w art. 15 ust. 1-3
rozporzadzenia 2016/679, wymagatoby niewspdtmiernie duzego wysitku, Zamawiajacy
moze zadac od osoby, ktérej dane dotycza, wskazania dodatkowych informacji majacych
na celu sprecyzowanie zadania, w szczegdlnosci podania nazwy lub daty postepowania
0 udzielenie zaméwienia publicznego lub konkursu;

b) wystapienie z zadaniem, o ktérym mowa w art. 18 ust. 1 rozporzadzenia 2016/679, nie
ogranicza przetwarzania danych osobowych do czasu zakonczenia postepowania
0 udzielenie zamoéwienia publicznego lub konkursu;

¢) w przypadku gdy wykonanie obowigzkéw, o ktérych mowa w art. 15 ust. 1-3
rozporzadzenia 2016/679, wymagatoby niewspétmiernie duzego wysitku, Zamawiajacy
moze zadac od osoby, ktérej dane dotycza, wskazania dodatkowych informacji majacych
w szczegblnosci na celu sprecyzowanie nazwy lub daty zakonczonego postepowania
0 udzielenie zamowienia.

Sporzadzit: Wojciech Mita, tel. 71 376-99-50, e-mail: Wojciech.mita@mcus.pl.
Zataczniki:

1.
2.

Wzor Formularza ofertowego (Zatacznik nr 1).
Wzér Kalkulacji cenowej (Zatacznik nr 2).



