ZARZADZENIE NR 35/2021
DYREKTORA MIEJSKIEGO CENTRUM USLUG SOCJIALNYCH
WE WROCLAWIU
z dnia 2 czerwca 2021 roku

W sprawie wprowadzenia Regulaminu przeprowadzania wstepnych
konsultacji rynkowych poprzedzajacych planowane postepowanie
o udzielenie zaméwienia

Na podstawie art. 84 i 85 ustawy z dnia 11 wrzeénia 2019 r. Prawo zaméwien publicznych (Dz.U,
z 2019 r., poz. 2019 ze zm.) oraz § 41 Regulaminu Organizacyjnego Miejskiego Centrum Ushug
Socjalnych we Wroctawiu z dnia 30 grudnia 2020 r., zatwierdzonego przez Prezydenta Wroctawia,
wprowadzonego zarzadzeniem nr 208/2020 Dyrektora Miejskiego Centrum Ustug Socjalinych we
Wroctawiu z dnia 30 grudnia 2020 roku zarzadzam, co nastepuje:

g1
Wprowadza sie do stosowania Regulamin przeprowadzania wstepnych konsultagji
rynkowych poprzedzajacych planowane postgpowanie o udzielenie zamoéwienia, zwany
dalej ,Regulaminem”, stanowigcy zatacznik do niniejszego zarzadzenia.

§2
Zobowiazuje sie kierownikéw i koordynatorow komérek organizacyjnych Miejskiego
Centrum Ustug Socjalnych we Wroctawiu, pracownikéw na samodzielnych stanowiskach
Pracy oraz bezposrednich pracownikéw do zapoznania pracownikow z trescig Regulaminu,
a pracownikow do potwierdzenia tego faktu wlasnorecznym podpisem,.

§3
Zobowigzuje sie kierownikéw i koordynatoréw komérek organizacyjnych Miejskiego
Centrum Ustug Socjalnych we Wroctawiu, pracownikéw na samodzielnych stanowiskach
pracy do realizacji i Przestrzegania zapisow Regulaminu,

§4
Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Zastepcy Dyrektora Miejskiego Centrum Ustug
Socjainych we Wroctawiu.

§5

Zarzadzenie wchodzi w 2ycie z dniem podpisania.
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Zalacznik do Zarzgdzenia Nr 35/2021

Zz dnia 2 czerwca 2021 r.

REGULAMIN

przeprowadzania wstepnych konsultacji rynkowych
poprzedzajacych planowane postepowanie o udzielenie
zamoéwienia

Wroctaw, dnia 2 czerwca 2021 r.
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g1
Zakres stosowania Regulaminu
Regulamin okreéla zasady prowadzenia przez Zamawiajacego wstepnych konsultacji
rynkowych, ktére poprzedzaja planowane postepowanie o udzielenie zamoéwienia
publicznego.

§2
Definicje
Ilekro¢ w niniejszym regulaminie jest mowa o:
1) Ustawie Pzp - rozumie sie przez to ustawe z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo
zamoéwien publicznych (Dz.U. 2019 poz. 2019 ze zm.);

2) Wstepnych konsultacjach rynkowych - rozumie sie przez to wstepne konsultacje
rynkowe uregulowane w art. 84-85 ustawy Pzp;

3) Ogloszeniu - rozumie sie przez to ogloszenie o wstepnych konsultacjach
rynkowych;

4) Postepowaniu o udzielenie zamdwienia - rozumie sig¢ przez to postgpowanie
o udzielenie zamoéwienia publicznego;

5) Regulaminie - rozumie sie przez to niniejszy regulamin przeprowadzania
wstepnych konsultacji rynkowych;

6) Zamawiajacym - rozumie sie przez to Miejskie Centrum Ustug Socjalnych we
Wroclawiu, przy ul. Macznej 3;

7) Kierowniku Zamawiajacego - rozumie sie¢ przez to Dyrektora MCUS lub inng
upowazniong osobe wykonujaca czynnosci zastrzezone dla Kierownika
Zamawiajacego;

8) Uczestniku - rozumie sie przez to podmiot bioracy udziat we wstepnych
konsultacjach rynkowych prowadzonych przez Zamawiajgcego;

9) Wykonawcy - rozumie sie przez to osobe fizyczng, osobe prawng albo jednostke
organizacyjng nieposiadajacq osobowosci prawnej, ktéra oferuje na rynku
wykonanie robét budowlanych lub obiektu budowlanego, dostawe produktéw lub
swiadczenie ustug lub ubiega sie o udzielenie zamodwienia, zlozyla oferte lub
zawarla umowe w sprawie zamoéwienia publicznego;

10)zamoéwieniach publicznych - rozumie sie przez to umowe odplatng zawierang
miedzy Zamawiajagcym a Wykonawca, ktérej przedmiotem jest nabycie przez
Zamawiajacego od wybranego Wykonawcy robét budowlanych, dostaw lub ustug.

§3
Postanowienia ogéine

1. Decyzje o przeprowadzeniu konsultacji rynkowych w imieniu Zamawiajacego
podejmuje Kierownik Zamawiajacego.

2. Wszelkie czynnosci w ramach prowadzonych wstepnych konsultacji rynkowych,
o ktérych mowa w niniejszym Regulaminie, wykonuje Komisja powofana w celu
przeprowadzenia wstepnych konsultacji rynkowych.

3. Przeprowadzenie wstepnych konsultacji rynkowych nie zobowigzuje Zamawiajacego do
wszczecia postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego, ktérego dotyczg
konsultacje.

4, Wstepne konsultacje rynkowe prowadzane s na podstawie i zgodnie z art. 84-85
ustawy Pzp.

5. Wstepne konsultacje rynkowe prowadzi sie w sposéb zapewniajacy przejrzystosc
postepowania, zachowanie uczciwe] konkurencji oraz rownego traktowania
Uczestnikéw postepowania.



6. Wstepne konsultacje rynkowe prowadzone sg w jezyku polskim. W przypadku
dokumentow obcojezycznych, nalezy zobowigza¢ Uczestnika do przediozenia
dokumentow wraz z ttumaczeniami na jezyk poliski.

7. Wstepne konsultacje rynkowe majg charakter jawny. Zamawiajacy nie ujawni w toku
wstepnych konsultacji rynkowych, ani po jego zakorczeniu, informacji stanowiacych
tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepisdw ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r,
0 zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jezeli Uczestnik, nie pézniej niz wraz
z przekazaniem informacji Zamawiajacemu, zastrzeg!, ze przekazywane informacje
stanowig tajemnice przedsiebiorstwa i nie moga by¢ udostepniane innym podmictom.

8. Wybor Wykonawcy zamowienia publicznego, ktorego dotycza wstepne konsultacje
rynkowe, zostanie dokonany w trakcie odrebnego postepowania © udzielenie
zamodwienia publicznego prowadzonego na podstawie przepiséw ustawy Pzp oraz/lub
na podstawie zapisow zawartych w Regulaminie udzielania zamoéwien publicznych
w Miejskim Centrum Ustug Socjalnych we Wroclawiu wprowadzonym Zarzadzeniem nr
196/2020 Dyrektora Miejskiego Centrum Ustug Socjalnych we Wroclawiu z dnia 18
grudnia 2020 r.

9. Zastosowanie wilasciwej procedury w celu udzielenia zaméwienia jest uzaleznione od
ustalonej szacunkowej wartosci zamdwienia na podstawie wstepnych konsultacji
rynkowych.

10. Jesli wstepne konsultacje rynkowe poprzedza wszczecie postepowania o udzielenie
zamowienia publicznego o wartosci réwnej lub wyzszej od progéw UE, Zamawiajgcy
poinformuje Uczestnikéw o tym, ze udziat we wstepnych konsultacjach rynkowych jest
traktowany jako zaangazowanie w przygotowanie postepowania o udzielenie
zamowienia publicznego oraz o wynikajacej z tego koniecznosci uwzglednienia ww.
faktu przy wypetnianiu formularza Jednolitego Europejskiego Dokumentu Zaméwienia.
Zamawiajgcy podejmuje niezbedne srodki w celu zapewnienia, ze udzial Uczestnikéw
w planowanym postepowaniu o udzielenie zamodwienia publicznego nie zakloci
konkurencji.

11. Informacja o przeprowadzonych wstepnych konsultacjach rynkowych bedzie
zamieszczona w dokumentach zaméwienia, ktérego dotyczyly konsultacje rynkowe.

§4

Cel i przedmiot wstepnych konsultacji rynkowych
1. Celem wstepnych konsultacji rynkowych jest w szczegdlnosci przygotowanie
postepowania i poinformowanie Wykonawcow o planach i wymaganiach dotyczacych
zamowienia (uzyskanie informacji w zakresie niezbednym do przygotowania opisu
przedmiotu zamoéwienia, prawidlowego oszacowania wartosci zamodwienia,
przygotowania specyfikacji warunkow zaméwienia Ilub Zapytania ofertowego,

okreslenia warunkéw umowy, ewentualnie doradztwo w ww. zakresie).

2. Przedmiotem wstepnych konsultacji rynkowych mogag by¢ w szczegdlnosci:

1) zagadnienia techniczne, technologiczne, prawne, wykonawcze, organizacyjne,
handlowe, ekonomiczne oraz logistyczne, zwiazane z realizacja Zamdwienia
zgodnie z potrzebami Zamawiajgcego;

2) oszacowanie wartosci planowanego Zamoéwienia;

3) najnowsze, najkorzystniejsze, najlepsze rozwigzania techniczne, technologiczne,
prawne, organizacyjne, handlowe, ekonomiczne oraz logistyczne w dziedzinie
bedgcej przedmiotem planowanego Zamoéwienia;

4) zebranie informacji stuzacych do opracowania dokumentacji planowanego
Zaméwienia.

3. W toku wstepnych konsultacji rynkowych Zamawiajacy jest uprawiony do ograniczenia
lub rozszerzenia zakresu przedmiotu wstepnych konsultacji rynkowych do wybranych
przez siebie zagadnien, o ile w jego ocenie pozwoli to na uzyskanie wszystkich
istotnych informacji dla planowanego postepowania o udzielenie Zaméwienia.



§5
Wszczecie wstepnych konsultacji rynkowych
. Procedura w sprawie wstepnych konsultacji rynkowych zostaje wszczeta z dniem
zamieszczenia Ogloszenia o przeprowadzeniu wstepnych konsultacji rynkowych.

. Zamawiajacy zamieszcza Ogloszenie o wstepnych konsultacjach rynkowych oraz
o jego przedmiocie na stronie internetowej Zamawiajacego.

. W Ogloszeniu Zamawiajacy wskazuje w szczegolnosci:
1) cel prowadzenia wstepnych konsultacji rynkowych;

2) podstawowe wymagania dopuszczenia do udziatu we wstepnych konsultacjach
rynkowych (ewentualnie warunki udziatu);

3) termin, miejsce i spos6b ziozenia zgloszenia do udzialu we wstepnych
konsultacjach rynkowych;

4) sposob porozumiewania sie z Uczestnikami.

. Zamawiajacy moze rowniez, niezaleznie od zamieszczenia Ogloszenia na swojej
stronie internetowej, poinformowa¢ wybrane przez siebie podmioty o zamiarze
przeprowadzenia wstepnych konsultacji rynkowych, W tym celu Zamawiajacy moze
w szczegolnosci przestaé do wybranych podmiotow informacje w formie pisemnej za
posrednictwem operatora pocztowego w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012
r. - Prawo pocztowe (Dz.U. 2020 poz. 1041 ze zm.) lub przy uzyciu Srodkéw
komunikacji elektronicznej o zamiarze ich przeprowadzenia.

. Nieprzystapienie do wstepnych konsultacji rynkowych nie ogranicza praw oraz nie
dziata na niekorzys¢ potencjainych Wykonawcow w planowanym postepowaniu
o udzielenie zamdwienia publicznego.

§6
Organizacja wstepnych konsultacji rynkowych
. Zamawiajacy moze zaprosi¢ do udzialu we wstgpnych konsultacjach rynkowych
Uczestnikéw wybranych sposréd wszystkich podmiotdw, ktore ziozy prawidiowo
sporzadzone zgloszenie do udzialu we wstepnych konsultacjach rynkowych oraz
ewentualnie dodatkowe odwiadczenia, stanowiska Iub dokumenty, ktérych
Zamawiajacy zazada w Ogloszeniu, dzialajac zgodnie z zasadami prowadzenia
wstepnych konsultacji rynkowych. Zapraszajac do udzialu w wstepnych konsultacjach
rynkowych Zamawiajacy bedzie miat na uwadze realizacje celu prowadzenia
wstepnych konsultacji rynkowych oraz zapewnienie jego efektywnosci. Zamawiajacy
jest uprawniony do okreslenia w ogtoszeniu o wstepnych konsultacjach rynkowych
warunkéw zaproszenia do udziatu w wstepnych konsultacji rynkowych.
. W uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy moze zaprosi¢ do udziatu we wstepnych
konsultacjach rynkowych podmioty, ktore ztoza zgloszenie do udziatu w wstepnych
konsultacjach rynkowych po wyznaczonym terminie.
. Zamawiajacy w Ogloszeniu moze okresli¢ wzér zgloszenia do udzialu w wstepnych
konsuitacjach rynkowych.
. Uczestnicy zaproszeni do udziatlu w wstepnych konsultacjach rynkowych zostang
poinformowani o tym fakcie przez Zamawiajqcego, w sposob okreslony w Ogtoszeniu.
. Zamawiajacy komunikuje sie z Uczestnikami za pomoca korespondencji wystanej na
podany przez Uczestnika adres do korespondencji, adres poczty elektronicznej. Kazda
ze stron na zadanie drugiej niezwlocznie potwierdza fakt otrzymania korespondencji.

§7
Spos6b prowadzenia wstepnych konsultacji rynkowych
. O formie wstepnych konsultacji rynkowych decyduje Zamawiajacy w Ogloszeniu lub
w zaproszeniu do wstepnych konsultacji rynkowych kierowanym do Uczestnikéw.



. Zamawiajacy nie jest zobowigzany do prowadzenia wstepnych konsultacji rynkowych
w okreglonej formie z wszystkimi Uczestnikami oraz moze decydowal o réznych
formach wstepnych konsultacji rynkowych z réznymi Uczestnikami, w zaleznosci od
merytorycznej tresci stanowisk przedstawionych przez Uczestnikéw w zwigzku
z wstepnymi  konsultacjami rynkowymi, z poszanowaniem zasad przejrzystosci,
uczciwej konkurencji i réwnego traktowania Uczestnikéw.

. Wstepne konsultacje rynkowe moga przybraé¢ w szczegbinosci forme:

1) wymiany korespondencji w postaci pisemnej za posrednictwem operatora
pocztowego w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. - Prawo pocztowe
lub przy uzyciu srodkéw komunikacji elektronicznej;

2) spotkania indywidualnego z Uczestnikami;

3) spotkania grupowego z Uczestnikami, w zakresie i celu okreslonym przez
Zamawiajacego oraz w okreslonych przez Zamawiajacego terminach.

. Zamawiajacy moze zadecydowad o prowadzeniu wstepnych konsultacji rynkowych
z wykorzystaniem wybranych lub wszystkich form komunikacji, o ktérych mowa
powyzej w ust 3.

. Zamawiajacy moze w kazdej chwili zrezygnowa¢ z prowadzenia wstepnych konsultacji
rynkowych z wybranym Uczestnikiem, jezeli uzna, Ze przekazywane przez niego
informacje nie sa przydatne do osiggniecia zamierzonego celu w zwigzku
z przeprowadzeniem wstepnych konsultacji rynkowych.

. W trakcie wstepnych konsultacji rynkowych Zamawiajacy moze korzystac z doradztwa
wiadzy publicznej, ekspertéw oraz  Wykonawcéw  dysponujacych wiedzg
specjalistyczna, niezbedng do przygotowania opisu przedmiotu zamowienia,
specyfikacji warunkéw zamoéwienia/ Zapytania ofertowego lub okreslenia warunkow
umowy. Podmioty te sg zobowigzane do zachowania poufnosci.
§8

Zakonczenie wstepnych konsultacji rynkowych
. Wstepne konsultacje rynkowe beda trwaly do czasu, az Zamawiajacy uzna, ze
osiagniety zostat jego cel lub uzna, ze dalsze prowadzenie wstepnych konsultacji
rynkowych jest niecelowe. Zamawiajacy nie jest zobowigzany do podawania
uzasadnienia swojej decyzji.
. Zamawiajacy poinformuje o zakonczeniu wstepnych konsultacji rynkowych
umieszczajac informacje na swojej stronie internetowej, a w przypadku ich
zakoficzenia po zaproszeniu wybranych Uczestnikéw do udzialu we wstepnych
konsultacjach rynkowych réwniez poprzez przekazanie informacji Uczestnikom.

§9
Protokét z wstepnych konsultacji rynkowych
. Z przeprowadzenia wstepnych konsultacji rynkowych Zamawiajacy sporzadza
protokot, zawierajacy co najmniej:
1) informacje o przeprowadzeniu wstepnych konsultacji rynkowych;

2) informacje o podmiotach, ktdre Uczestniczyly we wstepnych konsuitacjach
rynkowych;

3) informacje o potencjalnym wplywie wstepnych konsultacjach rynkowych na opis
przedmiotu zamowienia, specyfikacje warunkéw zamowienia/ Zapytania
ofertowego lub warunki umowy oraz okreslenie szacunkowe]j wartosci zamoéwienia.

. Protokét wraz z zatacznikami jest jawny, z zastrzezeniem informacji, o ktérych mowa

w § 3 ust. 7 Regulaminu.

. Korespondencja, protokoty, pisma, opracowania, opinie i wszelkie inne dokumenty

zwiazane z wstepnymi konsultacjami rynkowymi pozostajg w dyspozycji

Zamawiajacego i nie podlegajq zwrotowi po ich zakoriczeniu. Zamawiajacy moze



zwroci¢ Uczestnikowi, na jego zadanie, prébki, sprzet lub inne materialy przekazane
w zwigzku z wstepnymi konsultacjami rynkowymi.

§ 10
Koszty i srodki odwotawcze

. Kazdy Uczestnik wstepnych konsultacji rynkowych samodzielnie ponosi wszelkie

koszty powstatle w zwigzku z przygotowaniem do wudzialu i swoim udzialem
we wstepnych konsultacji rynkowych.

. Uczestnikom wstepnych konsultacji rynkowych nie przystugujg Zzadne roszczenia

w stosunku do Zamawiajacego, w tym w szczegdlnosci z tytulu zwrotu kosztéw
przygotowania do udziatu i udziatu we wstepnych konsultacjach rynkowych.

. Uczestnikom wstepnych konsultacji rynkowych i innym podmiotom nie przystugujg

$rodki odwotawcze okreslone w ustawie Pzp.

§11
Dane osobowe

W przypadku, gdy Zamawiajacy pozyska dane osobowe w zwigzku z prowadzeniem
wstepnych konsultacji rynkowych, zobowigzany jest do przestrzegania przepisow
dotyczacych ochrony danych osobowych, w szczegdlnosci wynikajacych z przepisow
rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony osoéb fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych
osobowych | w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogdlne rozporzgdzenie o ochronie danych) oraz przepiséw ustawy z dnia 10
maja 2018 r. o ochronie danych osobowych.

1.
2.

§12
Postanowienia koncowe
Zmiany w Regulaminie moga by¢ dokonane w trybie okreslonym dla jego nadania.

Regulamin wchodzi w 2zycie z dniem 2 czerwca 2021 roku.



