ZARZADZENIE NR 48/2021
DYREKTORA MIEJSKIEGO CENTRUM USLUG SOCJIALNYCH
WE WROCLAWIUVU
z dnia 23 czerwca 2021 roku

w sprawie wprowadzenia Regulaminu Konkursu na wybér Brokera
ubezpieczeniowego dla Miejskiego Centrum Ustug Socjalnych we
Wroctawiu

Na podstawie § 41 Regulaminu Organizacyjnego Miejskiego Centrum Ustug Socjalnych we Wroctawiu
z dnia 30 grudnia 2020 r., zatwierdzonego przez Prezydenta Wroctawia, wprowadzonego
zarzadzeniem nr 208/2020 Dyrektora Miejskiego Centrum Ustug Socjalnych we Wroctawiu z dnia 30
grudnia 2020 roku zarzadzam, co nastepuje:

§1
Wprowadza sie do stosowania Regulamin Konkursu na wybér Brokera ubezpieczeniowego
dla Miejskiego Centrum Ustug Socjalnych we Wroctawiu, zwany dalej ,Regulaminem?”,
stanowigcy zalgcznik do niniejszego zarzadzenia.

§2
Zobowiazuje sie Kierownika Dzialu Zamdwienn Publicznych w Miejskim Centrum Ustug
Socjalnych we Wroctawiu do zapoznania pracownikéw z trescig Regulaminu, a pracownikéw
do potwierdzenia tego faktu wtasnorecznym podpisem,

§3
Zobowiazuje sie pracownikéw Dziatu Zamoéwien Publicznych w Miejskim Centrum Ustug
Socjalnych we Wroctawiu do realizacji i przestrzegania zapiséw Regulaminu.

§4
Wykonanie zarzadzenia powierza sie Zastepcy Dyrektora Miejskiego Centrum Ustug
Socjalnych we Wroctawiu.

§5

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Zbiggniew Netras






Zatacznik do Zarzadzenia Nr 50/2021

Zz dnia 29 czerwca 2021 r.

REGULAMIN KONKURSU
na wybér Brokera ubezpieczeniowego

dla Miejskiego Centrum Ustug Socjalnych we Wrocltawiu

Wroctaw, dnia 29 czerwca 2021 r.
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§1

Definicje

Uzyte w niniejszym Regulaminie definicje oznaczajq:

1) Konkurs - postepowanie zmierzajgce do wyboru Brokera
ubezpieczeniowego, $wiadczacego ustugi w zakresie posrednictwa
ubezpieczeniowego zgodnie zustawa z dnia 15 grudnia 2017 r.
o dystrybucji ubezpieczen (t.j. Dz. U. 2019, poz. 1881) dla Miejskiego
Centrum Ustug Socjalnych we Wroctawiu;

2) Zamawiajacy/Zlecajacy - Miejskie Centrum Ustug Socjalnych we
Wroctawiu;
3) Kierownik Zamawiajacego - Dyrektor Miejskiego Centrum Ustug

Socjalnych we Wroctawiu do obowigzkdw ktorego nalezy w szczegélnosci:
zatwierdzenie i podpisanie tresci ogltoszenia o Konkursie, zaproszenia do
udziatu w II etapie Konkursu, wykluczenie Wykonawcy lub odrzucenie
oferty, uniewaznienie postepowania konkursowego,

4) Wykonawca/ Oferent/ Broker - osoba fizyczna Iub osoba prawna
posiadajaca, wydane przez organ nadzoru, zezwolenie na wykonywanie
dziatalnodci brokerskiej w zakresie ubezpieczenn i wpisana do rejestru
brokeréw ubezpieczeniowych, biorgca udziat w Konkursie;

5) Komisja - Komisja Konkursowa powotana przez Kierownika
Zamawiajagcego do przeprowadzenia Konkursu i dziatajagca zgodnie
z Regulaminem;

6) Regulamin - Regulamin Konkursu na wybor Brokera ubezpieczeniowego;

7) Umowa brokerska — umowa nieodptatna (zgodnie z praktyka przyjeta na
rynku ustug ubezpieczeniowych) zawierana pomiedzy Zamawiajacym
a Wykonawca, ktérej przedmiotem sa ustugi w zakresie posrednictwa
ubezpieczeniowego $wiadczone zgodnie =z ustawg o dystrybucii
ubezpieczen;

8) Ogtoszenie — ogtoszenie o konkursie na wybdr Brokera ubezpieczeniowego.

§2

Postanowienia ogodlne

1. W niniejszym Regulaminie stosuje sie przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia
1964 r. Kodeks cywilny (Dz. U. 2020 r., poz. 1740 ze zm.), przepisy ustawy
z dnia 11 wrzes$nia 2015 r. o dziatalnosci ubezpieczeniowej i reasekuracyjnej
(Dz. U. z 2020 r., poz. 895 ze zm.) oraz ustawy o dystrybucji ubezpieczen.

2. Do Konkursu nie ma zastosowania ustawa z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo
zaméwien publicznych (Dz. U. z 2019 r., poz. 2019 ze zm.) (ustawa Pzp).

3. Postanowienia Regulaminu bedg stosowanie w pracach Komisji powotanej do
przeprowadzenia Konkursu na wybor Brokera ubezpieczeniowego.

4. Konkurs ma charakter otwarty.
5. Ogtoszenie o Konkursie zawiera co najmniej:
1) nazwe i siedzibe Zamawiajqcego;
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10.
11.

12,

13.

2) osoby upowaznione do kontaktu;

3) okreslenie przedmiotu Konkursu;

4) termin obowigzywania umowy;

5) Regulamin Konkursu (jako zatgcznik);
6) sposéb przygotowania oferty;

7) termin i miejsce sktadania ofert;

8) warunki udziatu w postepowaniu;

9) kryteria oceny ofert;

10) podstawy odrzucenia oferty;

11) zastrzezenia o prawie Zamawiajgcego do dokonania zmiany warunkow
Konkursu oraz jego uniewaznienia lub odstgpienia od Konkursu bez

podania przyczyny.

. Ogloszenie o Konkursie zostanie podane do publicznej wiadomosci co najmnie]

na 7 dni przed wyznaczonym terminem sktadania ofert.

. Ogtoszenie o konkursie zostanie zamieszczone na stronie internetowej

Zamawiajgcego: www.mcus.pl. Dopuszcza sie zamieszczenie Ogloszenia
w innym ogdlnodostepnym miejscu. Dopuszcza sie takze przestanie ogtoszenia
droga elektroniczng do Wykonawcow, ktorych dane zostaty pozyskane np. za
posrednictwem stron internetowych.

. Ztozenie oferty w Konkursie bedzie rozumiane jako zapoznanie sie z trescig

Regulaminu.

. Wszelkie ewentualne modyfikacje, uzupetnienia, wyjasnienia tresci Regulaminu

beda:

1) zamieszczane na stronie internetowej Zamawiajgcego;

2) zamieszczane w miejscu, w ktéorym dodatkowo zostato zamieszczone
Ogtoszenie;

3) przestane do Wykonawcow, ktérym przestano Ogtoszenie lub ktérzy
zwrdcili sie z wnioskiem o wyjasnienie tresci Regulaminu.

Do obowigzkéw Oferenta nalezy biezgce monitorowanie na stronie
internetowej Zamawiajacego wszelkich informacji publikowanych przez
Zamawiajgcego, dotyczacych Konkursu.

Konkurs prowadzi sie z zachowaniem formy pisemnej w jezyku polskim.

Oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajacy i Oferenci
zobowigzani sg sktada¢ w formie pisemnej lub elektronicznie na adres
wskazany w Ogtoszeniu o Konkursie.

Osoby uprawnione do kontaktu z Oferentami beda wskazane w Ogtoszeniu
o Konkursie.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zmiany warunkéw Konkursu, w tym
zmiany terminu skitadania ofert oraz uniewaznienia lub odstgpienia od
Konkursu bez podania przyczyn w kazdym terminie.
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§3

Przedmiot i zakres $wiadczenia ustug brokerskich objetych konkursem

1. Zakres ustug s$wiadczonych przez Brokera na rzecz Zamawiajacego bedzie
obejmowat w szczegdlnosci:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

identyfikacje i analize ryzyka ubezpieczenia grupowego pracownikéw

i ubezpieczenia obejmujacego opieke medyczng;

opracowanie i uzgodnienie z Zamawiajgcym, a nastepnie wdrozenie

optymalnego programu ubezpieczeniowego dostosowanego do potrzeb

i mozliwosci Zamawiajgcego uwzgledniajagcego m. in.:

a) okresdlenie zakresu ryzyk, ktére majq by¢ ubezpieczone, z podziatem
na obligatoryjne i fakultatywne oraz oszacowaniem kwot ich
ubezpieczenia,

b) uzgodnienie optymalnego programu ubezpieczeniowego i trybu
postepowania o zamowienie publiczne,

c) okreslenie sum badz limitéw ubezpieczenia;

opracowanie kompletnego opisu przedmiotu zamdwienia oraz opracowanie
lub pomoc przy tworzeniu pozostatej dokumentacji niezbednej do
przeprowadzenia postepowan o udzielenie zamoéwienia publicznego celem
wyboru ubezpieczyciela pracownikéw Zamawiajgcego (w tym opracowanie
w szczegdlnosci wzoru umowy/ projektu zapiséw do umowy ubezpieczenia
- zgodnie z ustawg Pzp i wewnetrznymi regulacjami Zamawiajacego) oraz
przedstawienie tych dokumentéw do akceptacji Zamawiajacego;

udziat Brokera - na wniosek Zamawiajgcego - w pracach Komisji
przetargowej w charakterze biegtego lub czlonka Komisji powotanej do
przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego na
wybér ubezpieczyciela pracownikéw Zamawiajacego lub - na wniosek
Zamawiajgcego - kompleksowe przeprowadzenie postepowan o udzielenie
zamowienia publicznego celem wyboru ubezpieczyciela Zamawiajacego
(réwniez ubezpieczenia pracownikow Zamawiajgcego) oraz
reprezentowania Zamawiajgcego przy zawieraniu umoéw ubezpieczenia;

na wniosek Zamawiajacego - doprowadzenie do zawarcia odpowiednich
umoéw  ubezpieczenia niezbednych do prowadzenia dziatalnosci
Zamawiajqcego;

udzielanie odpowiedzi na pytania do ogtoszenia/specyfikacji warunkéw
zamowienia w trakcie trwajgcej procedury postepowania na wybér
ubezpieczyciela, dokonywanie oceny speiniania warunkéw udziatu
w postepowaniu, badanie ofert oraz merytoryczna ocena ofert, a takze
udzielanie Zamawiajagcemu szerokiego wsparcia merytorycznego, w tym
konsultacji prawnych w trakcie postepowan odwotawczych;

przygotowanie dla Zamawiajacego rekomendacji w zakresie wyboru
najkorzystniejszej oferty, zawierajacej m.in. sumaryczne podsumowanie
ofert, proponowane zakresy ochrony, wylaczenia odpowiedzialnosci,
parametry kosztowe, silne i stabe strony ofert, adekwatnos¢ ofert do
pozadanego zakresu ochrony;

sprawdzenie poprawno$ci umoéw ubezpieczeniowych i polis wystawionych
przez ubezpieczyciela/ banki;
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9) udzielanie porad i informacji w zakresie ubezpieczer zgodnie z najlepszg
wiedza i umiejetnosciami — konsultacje osobiste, telefoniczne lub mailowe;

10) optymalizacje kosztow zwigzanych z Zzawieraniem umow
ubezpieczeniowych przez Zamawiajacego, zmierzajacq do redukcji
wydatkow na ubezpieczenie;

11) nadzér nad biezaca obstugg ubezpieczen zawartych przez Zamawiajgcego,
w tym kontrola termindéw platnosci skfadek ubezpieczeniowych oraz
dokonywanie tzw. doubezpieczen, przygotowywanie wszelkich
dokumentéw ubezpieczeniowych i prowadzenie korespondencji
z ubezpieczycielami;

12) informowanie Zamawiajacego z wyprzedzeniem o terminach wznowien
oraz terminach ptatnosci kolejnych sktadek;

13) nadzér nad terminowa wyptatg odszkodowan wyptacanych z ubezpieczenia
Grupowego pracownikow.

. Zakres $wiadczonych ustug brokerskich bedzie stanowi¢ integralng czesc
umowy, ktérg Zamawiajacy podpisze z wybranym Oferentem.

§4

Warunki dopuszczajace do udziatu w Konkursie

. W Konkursie mogq wzig¢ udziat Brokerzy, ktérzy spetniajg warunki udziatu
w postepowaniu.

. Warunki udziatu w postepowaniu zostang okreslone w Ogtoszeniu o Konkursie.

. Ocena spetniania warunkow udzialu w Konkursie dokonana bedzie na
podstawie zlozonych przez Oferenta dokumentéw wg formuty ,spetnia - nie
spetnia”.

§5
Dokumenty, ktére nalezy zalaczy¢ do oferty i sposob przygotowania
oferty

. Ztozona oferta musi zawiera¢ wszystkie wymienione w Ogtoszeniu o Konkursie
dokumenty.

. Oferta oraz wszystkie dotgczone do niej dokumenty muszg by¢ sporzadzone
w jezyku polskim.
. Kazdy oferent moze zlozy¢ tylko jedna oferte.

. Dokumenty tworzace oferte nalezy ztozy¢ w sposob okreslony w Ogtoszeniu
o Konkursie.

. Miejsce i termin zlozenia oferty zostang okreslone w Ogtoszeniu o Konkursie.

§6
Zasady wyboru najkorzystniejszej oferty

. Konkurs moze odby¢ sie w dwéch etapach:
1) I etap - analiza ofert (obowigzkowy);
2) II etap - negocjacje warunkéw umowy (fakultatywny).
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10.

11.

12.

. Z uwagi na ogtoszony na obszarze Rzeczypospolitej Polskiej stan epidemii
w zwiazku z zakazeniami wirusem SARS-CoV-2 biorac pod uwage aktualne
unormowania w tym zakresie Komisja moze zarzadzi¢:

1) otwarcie ofert odbedzie sie bez udziatu Oferentéw;

2) przeprowadzenie negocjacji warunkéw umowy drogg telefoniczng lub
elektroniczng.

. Komisja bedzie wykonywata swoje zadania na posiedzeniach zamknigtych dla
0s0b trzecich.

. Do niniejszego Regulaminu majq zastosowanie zapisy Rozdziatu II pt. ,Prace
komisji” § 2 i § 3 Regulaminu pracy Komisji przetargowej w Miejskim Centrum
Ustug Socjalnych we Wroctawiu.

. Uczestniczenie w pracach Komisji nastepuje przy zachowaniu gwarancji
bezstronnosci jej cztonkow.

. Cztonkowie Komisji majg prawo w szczegélnosci do:

1) dostepu do wszystkich dokumentow zwigzanych z praca w Komisji;
2) uczestniczenia we wszystkich posiedzeniach i pracach Komisji;
3) zgtaszania Przewodniczgcemu Komisji w kazdym czasie uwag i problemoéw
dotyczacych funkcjonowania Komisji;
. Z posiedzer Komisji sporzadza sig protokét.
. Komisja zbada czy ztozone w Konkursie oferty oraz Wykonawcy skitadajacy
oferty spetniajq warunki okreslone w Ogloszeniu.
. Zamawiajacy, w trakcie trwajacej procedury, moze podja¢ decyzje
o przeprowadzeniu II etapu Konkursu, do ktérego zaprosi co najmniej dwoch
Wykonawcow.
Zamawiajacy moze przeprowadzi¢ II etap Konkursu z jednym Wykonawcy
w przypadku, gdy w Konkursie zostanie zlozona jedna oferta lub pozostate
oferty bedg podlegaé odrzuceniu.
W przypadku wptywu tylko jednej oferty spetniajacej wymogi i warunki
okreslone w Ogloszeniu o Konkursie dopuszcza sie mozliwos¢ zawarcia z tym
Wykonawcag umowy brokerskiej.
Wybo6r oferty dokonany przez Komisje ostatecznie zatwierdza Kierownik
Zamawiajacego lub osoba przez niego upowazniona.

§7

Postanowienia koncowe

Zamawiajacy podejmie wspoétprace z Oferentem wybranym w drodze
Konkursu.

O wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy zawiadomi, drogg
elektroniczng wszystkich Oferentéw bioracych udziat w Konkursie, niezwlocznie
po zatwierdzeniu wyboru.

Ogtoszenie o wyniku Konkursu zostanie zamieszczone na stronie internetowej
Zamawiajacego: www.mcus.pl.

Wszystkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty ponosi
przystepujacy do Konkursu.
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8.

9.

Zamawiajacy nie zwraca Oferentom dokumentéw przedtozonych w ramach
niniejszego Konkursu.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do odwotania, uniewaznienia lub
odstapienia od Konkursu bez podania przyczyny w kazdym terminie.

Oferta niespetniajgca warunkéw wymaganych w Regulaminie zostanie
odrzucona.

Oferentowi z tytutu odrzucenia oferty nie przystugujg zadne roszczenia ani
$rodki odwotawcze.

Zmiany w Regulaminie mogg by¢ dokonane w trybie okreslonym dla jego
nadania.

10. Regulamin wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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